
关于开展2023年干部办公用房自查自纠工作的通知
校属各部门：

为持之以恒贯彻落实中央八项规定精神，进一步规范干部办公用房的使用和管理，切实保障房屋资源更好地服务于教学、科研和学生等方面，学校将开展2023年干部办公用房自查自纠工作。校属各部门应根据2017年干部办公用房整改及2018-2022自查自纠汇总整理情况（详见附件）、和目前干部办公用房实际使用情况，进行自查自纠；学校将对部门自查自纠情况进行抽查，请各部门配合学校做好相关工作。

现将有关具体事项通知如下:

1、 《干部办公用房自查自纠情况表》（见附件）通过OA发送至部门主要领导，各部门请于2023年10月31日14：00前将《干部办公用房自查自纠情况表》电子版发资产与实验室管理处杨梦婷OA，同时，将经部门主要领导签字、盖部门章的纸质版交奉贤校区行政楼110杨梦婷。

2、 学校相关职能部门将于2023年11月上旬对部门干部办公用房现状进行抽查，具体时间另行通知。

附件：干部办公用房自查自纠情况表

资产与实验室管理处
                        2022年10月18日

	附件：

干部办公用房自查自纠情况表（空白模板）

	部门：                       （盖章）          部门主要领导签字：                         填表日期：2023 年   月    日

	建筑名称
	部门名称
	房间号
	房间名称
	房间面积
	使用人数
	允许最大可使用面积
	与干部办公用房现状
比较存在问题描述
	自查自纠措施
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	***
	***
	***
	***
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	***
	***
	***
	***
	
	

	
	
	**
	***
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	***
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	**
	***
	***
	***
	***
	
	

	
	
	**
	***
	***
	***
	***
	
	

	注：1、表中干部办公用房状况系根据2018年之前干部办公用房整改情况、2018-2022年干部办公用房自查自纠情况汇总整理；

    2、部门主要领导签字栏，学院请院长和党总支书记签字，职能部门请部门长签字；

3、请学院（部门）根据“表中干部办公用房状况”进行自查自纠，如没有变动，请在“存在问题描述”和“自查自纠措施”中填“无”；如有，请说明。
4、“允许最大可使用面积”为房间内实际使用人员的最大可使用面积之和，其中正处最大可使用面积18平方米，副处最大可使用面积12平方米，其他行政人员最大可使用面积9平方米。                                                                       


