上海应用技术大学设备服务采购流程图
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填写实验教学建设项目（教务处实践科

）采购申请表，由教务审批及转发。

资产处网站下载采购申请表填写完整，并经相关部门领导同意

签字盖章、财务审核后交至采招办。（行政楼112室）

国产设备：确定采购方式
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行采购

用户提供技术指标

采招办审核

上海政府采购网自选设备型号：

http://

www.zfcg.sh.gov.cn
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招标公司招标采

购（正常挂网21

个日历日）

发送至招标公司制作招
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供应商达到三家或以上，开标并对供应商进行资格预审

校内组织评审 招标公司组织专家评审
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上海应用技术大学进口设备采购流程图
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资产处网站下载政府采购进口产品申请

表、专家论证表和主管部门意见表填写

完整，交至采招办（行政楼112室）
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确定经费来源
实验室建设经费
学科等建设经费
部门等经费
填写实验教学建设项目（教务处实践科）采购申请表，由教务审批及转发。
资产处网站下载采购申请表填写完整，并经相关部门领导同意签字盖章、财务审核后交至采招办。（行政楼112室）
国产设备：确定采购方式
集市采购：电脑、打印机、投影机、复印机、空调等设备和硒鼓、墨盒等耗材及审计、印刷、资产评估等服务
自购
校内询价：学校信息公开网进行公开询价
委托机构采购：委托有资质的招标代理公司进行采购
用户提供技术指标
采招办审核
上海政府采购网自选设备型号：http://www.zfcg.sh.gov.cn
空调需另在后保处部门网页下载填写安装申请表
采招办统一购置
供应商供货
办理固定资产入库
设备金额超过1万（含）需合同流转并签订合同
采招办制作询价文件
学校信息公开网公开询价（正常挂网10个工作日）
招标公司询价等采购（正常挂网10个工作日）
招标公司招标采购（正常挂网21个日历日）
发送至招标公司制作招标文件
供应商达到三家或以上，开标并对供应商进行资格预审
校内组织评审
招标公司组织专家评审
结果公示（正常挂网7个工作日）
合同流转并签订合同
不通过
返回用户修改
通过
用户确认
用户确认
通过
通过



进口设备
资产处网站下载政府采购进口产品申请表、专家论证表和主管部门意见表填写完整，交至采招办（行政楼112室）
采招办审核
采招办发送至论证公司进行论证
财务处报教委并财政局审批
用户提供技术指标至采招办
采招办审核技术指标
发送至招标公司制作招标文件
采购国产设备
招标公司招标采购
招标公司组织专家评标
结果公示
用户与中标供应商签订技术协议
签订委托代理进口协议书和进口合同
办理固定资产预入库
外贸公司开据信用证、办理设备进关手续
供货
开箱验收
运行验收
固定资产正式入库
通过
不通过，返回用户修改
通过
不通过
通过
不通过
通过
不通过
返回用户修改
通过
用户确认
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